Seccion de Procedimientos de Seleccién
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COMO PRESENTAR SOLICITUD A LISTAS ESPECIFICAS
INCORPORACION PERIODICA DE PERSONAL DOCENTE A LAS LISTAS ESPECIFICAS
JULIO 2020

Si deseas incorporarte a listas especificas de contratacion de personal docente, podras hacerlo
siguiendo estos pasos:

- Antes de nada, prepara la documentacidon que debes presentar, que aparece indicada en el
apartado correspondiente:

e DNI completo (ambas caras) o documento equivalente

e Titulo requisito para acceder a cada especialidad elegida

e Expediente completo de la carrera con nota media

e Master de formacién pedagdgica o equivalente

e EGA o equivalente en caso de elegir euskera o especialidades en euskera

e Titulacidn requisito para el perfil en caso de especialidades que cuenten con un perfil

- Cuando la tengas, pulsa el botdon “Tramitar” que aparece en esta misma ficha:

Ess navarra'es Castellano | Euskara | Francais English

jUtilice el buscador! introduzca palabra/s buscar

NAVARRA QRTINS TEMAS GOBIERNO SALADE PRENSA

Trémites > Incorporacidn de personal docente a las listas especificas

Incorporacion de personal docente a las listas

esEecificas

AVISO: Publicada una nueva convocatoria de apertura de listas especificas
Plazo de presentacion de solicitudes del 22 al 26 de junic. ambos incluides.

Descripcién Plazo

22.06-202 26-06-202
Resultados Del 22-06-2020 al 26-06-2020

De manera telematica a través del botén "Tramitar”

Dirigido a

Aspirantes a la contratacién temporal que cumplan los requisitos para impartir una determinada especialidad, idioma v/o perfil.
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Identificate con alguno de los tres métodos disponibles que ya conoces:

232 navarra.es o e | SRS L S L

introduzca palabrals buscar

NAVARRA VNS TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
Identificacion por Certificado de Usuario

Registro General Electréonico
Certificado de Usuario Otros accesos

Utilice un certificado digital valido para acceder. DNI + PIN

Consulte las cerificaciones admitidas para las
tramitaciones on-line

¢ L &

Al hacerlo accedes al formulario de inscripcion:

::: n ava rra'es Ca:ste_l-la?ljn-) Euskara Frangais English

o900 Buscador |infroduzca palabrals buscar

NAVARRA ReisUlsleil TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD

Ayudas y Becas  Portal de contratacion de Mavarra  Emplec Pdblico  Servicios
Cerrar

Incorporacion periodica de personal docente a las listas especificas
Cumplimentar solicitud Pasos a seguir

Destino (*
estino (7) 1 - Cumplimentar solicitud

DEPARTAMENTO DE EDUCACION/SERVICIO DE SELECCION Y

PROVISION DE PERSONAL DOCENTE - Datos personales

- Datos Especificos

- Firmar y enviar

2
3

Resumen de la solicitud (*): 4 - Adjuntar documentacion
Incorporacién periddica de personal docente a las listas especificas .
6

- Comprobante
(*) Datos obligatorios
Anterior Siguiente

Gobierno de Navarra . i o L
Contacte con nosotros | Accesibilidad | Aviso legal | Mapa web
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Comprueba tus datos personales y rellena si falta alguno de los obligatorios, indicados con un
asterisco (*):

- Castellano Eusksrs Francais English
::. nava rra es Buscador | introduzca palabrals buscar

NAVARRA EiSnjleilell TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD

Ayudas y Becas  Portal de coniratacion de Navarra ~ Empleo Publico  Servicios

Cermrar
Incorporacion periodica de personal docente a las listas especificas
Datos personales Pasos a seguir
Indique si presenta la solicitud en nombre propio 0 en representacion: (%) Datos obligatorios. 1 - Cumplimentar solicitud

@ En nombre propio (O En representacion de |2 - Datos personales

Marcar Ia casilla si €l interesado desea recibir respuesta telematica, para lo cual debera
disponer de Direccion Electronica Habilitada y estar suscrito a los procedimientos de 3 - Datos Especificos
notificacion electronica de Gobierno ce Navarra.

— 4 - Adjuntar documentacion
Solicitud presentada por: b e
DNI/NIE/NIF/eIDAS (%) 6 - Comprobante

Nombre (*):
Primer apellido (*):
Segundo apellido:
Correo electronico:
Teléfono (*):

Calle (*): | Bemiozar
Numero:

Escalera/Piso:

Pais (*): l]
Provincia: | NAVARRA ZI
Localidad (*): | ABAIGAR l]

Codigo postal (*): | 31013

Anterior Siguiente

No es necesario que marques la casilla de “Solicitud de Respuesta Telematica”; hazlo sélo en caso
de contar con una “Direccidn Electrdnica Habilitada” asociada a tu Certificado Digital.



Seccion de Procedimientos de Seleccién

ain Hautatze Prozeduren Atala
Gobierno de Navarra Nafarroako Gobernua San Domingo, 8
Departamento de Educacién Hezkuntza Departamentua 31001 IRUNA

Tel.: 848 426996 848426566 848426069
seleccion@navarra.es

Al pulsar sobre “Siguiente” llegards a la pantalla que te informa de que cada vez que hagas una
nueva inscripcién estards eliminando la anterior, por lo que siempre se tendra en cuenta
Unicamente la ultima solicitud presentada.

IMPORTANTE: recuerda que si haces una nueva inscripcién no se conserva absolutamente
nada de lo incluido o elegido en la anterior, que es eliminada por completo.

En ese momento deberds marcar la casilla en la que declaras que has entendido este término y
gue manifiestas cumplir con los requisitos generales para participar en este proceso:

Castellano Euskars Frangsis English

n a Va rra oes Buscador | introduzca palabra/s buscar

NAVARRA ERiSnj(slebl TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD

Ayudas y Becas  Portal de contratacion de Navarra  Empleo Publico  Servicios

Incorporacion peridédica de personal docente a las listas especificas

G
4
@

Datos Especificos Pasos a seguir
plicitud de participacion 1 - Cumplimentar solicitud
§n el caso de que se presenten varias instancias de participacion, inicamente tendra 2 - Datos personales
gilez v se dard tramite a la Gltima instancia presentada dentro del plazo de

presentacion de solicitudes. 2 - Datos ESpecificos
Manifiesto que cumplo con los siguientes reguisitos generales: Al S Ll dld

a) Ser espariol 0 espafola 0 nacional de alguno de los demas Estados miembros de la Union ]
Europea, 0 nacional de algun Estado al que sea de aplicacion el Reglamento (UE) 499/2011 del 4 - Adjuntar documentacion
Parlamento Europeo y del Consejo, de 5 de abril de 2011, relativo a Ia libre circulacion de los
trabajadores dentro de la Union y el Real Decreto 240/2007, de 16 de febrero, sobre entrada,
libre circulacion y residencia en Espafia de ciudadanos de los Estados miembros de 1a Union 6 - Comprobante
Europea y de otros Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Economico Europeo.

b) Tener cumplidos 18 afos y no exceder la edad establecida, con caracter general, parala

jubilacion.

¢) No haber sido declarado o declarada en situacion de incapacidad permanente absoluta o

gran invalidez, y no padecer enfermedad o estar afectado afectada por limitacion fisica o

psiquica gue sea incompatible con el ejercicio de la docencia.

d) No haber sido separado o separada mediante expediente disciplinario del servicio de

cualquiera de fas Administraciones Publicas, ni hallarse inhabilitado o inhabilitada para el

desempefio de funciones publicas, ni hallarse en situacion de suspension provisional o firme de

empleo y sueldo en virtud de expediente disciplinario.Las personas aspirantes cuya

nacionalidad no sea la espafiola deberan acreditar, iguaimente, no estar sometidos a sancion

disciplinaria o condena penal que impida, en su Estado, el acceso a la funcion publica, asi

como la homologacion o equivalencia del titulo exigido para cada especialidad. en el Anexo | de

la de la Orden Foral 37/2020 de! Consejero de Educacion.

Asimismo estoy en posesion de |as titulaciones, exigidas en la convocatoria para ser

incorporado/a en la/s especialidad/es siguiente/es, cuya copia aporio.

5 - Firmar y enviar
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Debajo de esto encontraras la seleccion de las especialidades disponibles:

Especialidades a impartir en castellano

Usted no se encuentra en 1as listas de contratacion de las siguientes especialidades (en caso
de seleccionarlas y cumplir Ios requisitos se le incluird en dichas listas):

MAESTROS

[JPEDAGOG iA TERAPEUTICA | CASTELLAND
DVer titulacidn requerida)

Especialidades a impartir en castellano en las que es requisito tener un perfil
MAESTROS

I EDUCACION INFANTIL / CASTELLANC / PLURILINGUE INGLES {C1)
PVer titulacion requerida)

DEDUEHCIC'!N PRIMARIA / CASTELLANG §/ PLURILINGUE INGLES (C1)
PVer titulacion requerida)

Especialidades a impartir en euskera
MAESTROS

O AUDICION Y LENGUAJE / EUSKERA
PVer titulacion requerida)

[JLENGUA EXTRANJERA: INGLES / EUSKERA
Ver f e :

[JMUSICA { EUSKERA
(Ver titulacion requerida)

[]PEDAGOGIA TERAPEUTICA | EUSKERA
(Ver titulacion requerida)

Especialidades a impartir en euskera en las que es requisito tener un perfil
MAESTROS

O EDUCACION INFANTIL / EUSKERA / PLURILINGUE INGLES (C1)
{ver titulacion requerida)

[ EDUCACION PRIMARIA / EUSKERA / PLURILINGUE INGLES (C1)
Dver titulacion requerida)

Antenior Siguiente
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En este momento hay dos puntos clave que debes tener en cuenta:

1.- Algunas de las especialidades se imparten exclusivamente en euskera, por lo que deberas
poseer conocimientos de este idioma, y otros cuentan con perfiles especificos, cuya titulacion
correspondiente deberds poseer para que se te admita en las mismas. Fijate bien y elige
Unicamente las especialidades a las que tengas opcidon a optar por titulacion:

Especialidades a impartir en castellano

Usted no se encuentra en 1as listas de contratacion de las siguientes especialidades (en caso
de seleccionarlas y cumplir los requisitos se le incluira en dichas listas):

MAESTROS

7] PEDAGOGIA TERAPEUTICA / CASTELLAND
{ver titulacion requerida)

Especialidades a impartir en castellano en las que es requisito tener un perfil

MAESTROS
[Z]EDUCACION INFANTIL / CASTE' 1AM LOLLIDILIMOLIE IO EE (043
(Ver titulacion requerida) Aviso i

[]JED LUCACION PRIMARIA | CAST|  &Ha s.gal_eccinnadu una especialidad en la gue
PVer titulacion requerida) es reqguisito tener un perfil.

Para poder ser incorporado a la lista, debe
Especialidades a impartir en eusks adjuntar la documentacion que lo acredite.

MAESTROS

|:|.-’-‘-.U3ICICN ¥ LENGUAJE ! EUSKERA
Ver titulacion requerida)

[JLENGUA EXTRANJERA: INGLES | EUSKERA
er i - i

2.- Debajo de cada especialidad puedes ver un enlace que al pulsarlo abre una nueva ventana en
la que puedes comprobar las titulaciones que dan acceso a cada una de ellas, de modo que
puedas asegurarte de que cumples los requisitos antes de seleccionarla.
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Al pulsar el boton “Siguiente” pasards a la seccién que indica la documentacidon exacta que

debemos adjuntar para que nuestra solicitud sea valorada.

Pulsando “Afiadir documento” accederas a la pantalla que nos permite incluir cada uno de ellos en

la solicitud.

IMPORTANTE: recuerda adjuntar todas las paginas de cada documento en un solo archivo (por
ejemplo, ambas caras del DNI en un solo archivo), y cada archivo por separado.

[ 1 1] Castellano
ese NaVvarra.es
e - " - - . BussEE
NAVARRA BIa/(slel@ TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
Ayudas y Becas Partal de contratacion de Navara Empleo Publico Servicios

Frangais English
introduzea palabrals buscar
Cerrar

Incorporacion periodica de personal docente a las listas especificas

Adjuntar documentacion

Pulse la opcion “Afadir documento” y repita |a operacion con cada uno de los documentos que
vaya a adjuntar.

Puede adjuntar cuantos documentos desee, con un limite de 20 MB por documento.

Afiadir documento

Requisitos de la documentacion

Para incorporarse a las listas especificas debera presentar:
+ (Copia escaneada del DNI en vigor por ambas caras o carta de identidad equivalente.
»  (Copia escansada de la titulacion requerida para la especialidad.

»  Expediente académico oficial completo (comespondiente a todos los ciclos) del titulo
alegado como requisito para el ingreso en el gue conste [a nota media.

*  Encaso de solicitar 12 incorporacion a la especialidad de euskera o cualquier
especialidad en euskera: copia escansada del titulo EGA o equivalente.

= Acreditacion de la formacion pedagogica y didactica conforme a lo dispuesto en el
Anexo 1.2 de la Orden Foral 37/2020, de 8 de abril, del Consejero de Educacion.

* En el caso de solicitar la incorporacion a especialidades con perfiles especificos:
acreditacion de los requisitos exigidos para el perfil. Orden Foral 322013, de 11 de
marzo, del Consejero de Educacion.

Anterior | Siguiente

Pasos a seguir

1 - Cumplimentar solicitud
2 - Datos personales

3 - Datos Especificos

- Adjuntar documentacion

5 - Firmar y enviar

6 - Comprobante

Ayuda

Los tipos de documentos
permitidos hasta el momento
incluyen: (.docx),(.csv),
{-htmi}, EJDQ) (.ipeq),(.odt),
(-pdf), (.rtf), Ltiff), ibd}(xIS)
(xlsx} (.inp).{. pdE] (.ods).

(tro tipo de fichero, por
gjemplo kml 0 kmz se
pueden enviar incluidos en
un fichero Zip .

Si desea mas informacion
sobre los ficheros permitidos,
pulse aqui

Afiade tantos documentos como necesites y tras elegir cada uno pulsa el botdon “Afadir

documento”.

Puedes también escribir una descripcién en la caja de texto habilitada al efecto.

Presta atencion a los formatos de archivo admitidos en la parte derecha.
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Incorporacion periédica de personal docente a las listas especificas Junio 2020

> Los tipos de documentos permitidos hasta el momento
Documento a adjuntar incluyen:

« Localice el documento que desea enviar. - .docx: Documento de MS Word 2007 o superior
-.csv: Archivo de valores si Parados por comas
. - .html: Archivo de pagina Wel
[ Examinar... -.jpg: Archivo de imagen
S ” - .Jjpeg: Archivo de imagen

Descripcidon del fichero - .0dt: Documento de formato abierto
- .pdf: Archivo de documento portatil
- .rtf. Archivo de texto enriquecido

Puede escribir un texto descriptivo sobre el contenido del fichero - fiff: Archivo de imagen sin etiquetas
- .Ixt: Archivo de texto plano
- .xlIs: Hoja de calculo de MS Excel
- XlIsx: Hoja de caiculo de MS Excel 2007 o superior
-.inp: Archivo de datos asociados con Abaqus
-.pd2: Calener GT
- .ods: Hoja de calculo de formato abierto
Otro tipo de fichero, por ejemplo .kml 0 .kmz se pueden
enviar incluidos en un fichero .zip

Anadir documento! | Volver

Al salir de esta pantalla el sistema te informara de la lista de documentos adjuntados.

Es importante que revises esta lista para cerciorarte de que has adjuntado exactamente los
documentos que querias.

Castellano

navarra.es il

SVlslell TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD

Ayudas ¥ Becas Portal de contratacion de Navarra Empleo Publico Servicios

e
<
@

Incorporacion periodica de personal docente a las listas espe
Adjuntar documentacion

Pulse la opcion “Anadir documento” y repita la operacion con cada uno de los documentos que
vaya a adjuntar.

Puede adjuntar cuantos documentos desee, con un limite de 20 MB por documento.

Documentos adjuntados

4 Archive de prueba.jpg
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Una vez hayas hecho la seleccion, pulsando “Siguiente” lanzaras el proceso de validaciéon que te
da acceso al resumen de la solicitud.

Esta pantalla te indica todas las especialidades seleccionadas, los archivos adjuntados, te da
informacidén sobre el tratamiento de los datos personales y te obliga a indicar mediante una casilla
gue has leido y aceptado las condiciones de veracidad de los documentos aportados:

PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA
« BIOLOGIA Y GEOLOGIA / CASTELLANO / PLURILINGUE INGLES (C1)
* DIBUJO / CASTELLANO / PLURILINGUE INGLES (C1)

Documentos aportados

Archivo de prueba.jpg
Archivo de prueba.jpg

Informacion sobre proteccion de datos

Responsable del [Fichero AEPD: BDD Registro de Documentos.

tratamiento Responsable: Negociado de Informacion al Publico y Registro.

Finalidad del Recopilacion y actualizacion de datos de personas para la tramitacion de
fratamiento 1as solicitudes realizadas a la administracion del Gobierno de Navarra.
tLra ggi‘eagt'gn del Interés legitimo de! responsable y cumplimiento de obligaciones legales
Destinatarios 2 = =

(cesiones o No se cederan datos a terceros, salvo obligacion legal

transferencias)

Egéegr?gss, de las Acceder, rectificar y suprimir los dates, asi como los derechos indicados

interesadas en 1a informacion adicional.

Informacion
adicional

Mostrar informacién adicional

@ He leido y acepto las condiciones de veracidad de los documentos. (Ver
condiciones)

Anterior Firmar y enviar
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Tras pulsar sobre “Firmar y terminar” el sistema mostrard un comprobante, que te permitird
guardar en formato PDF o imprimir, que certifica la realizacién del proceso y su correcta
finalizacion:

Incorporacién periédica de personal docente a las listas especificas

Firmar y enviar Pasos a seguir
Presentado por 1 - Cumplimentar solicitud
D.N.L/N.LF./CLF.: 18206591K 2 - Datos personales
Nombre: MIGUEL IGNACIO 3 _ Dalos Especi

Primer apellido: MOROTE - Lalos ESpecilicos
Segundo apellido: DONAZAR 4 - Adjuntar documentacion

Solicitud de respuesta telematica: Mo se ha solicitado respuesta telematica.

5 - Firmar y enviar

6 - Comprobante

Datos de la solicitud

Destino: DEPARTAMENTO DE EDUCACION/SERVICIO DE SELECCION Y PROVISION DE
PERSOMAL DOCENTE

Resumen de la solicitud: Incorporacion periédica de personal docente a las listas especificas
Datos especificos:

En el caso de que se presenten varias instancias de participacion, Unicamente tendra
validez y se dara tramite a la dltima instancia presentada dentro del plazo de presentacion
de solicitudes.

Ivanifiesto gue cumplo con los siguientes reguisitos generales:

a) Ser espaiiol o espafiola o nacional de alguno de los demas Estados miembros de la Union
Europea, o nacional de algln Estado al que sea de aplicacion &l Reglamento (UE) 499/2011 del
Parlamento Europeo v del Consejo, de 5 de abril de 2011, relativo a la libre circulacion de los
trabajadores dentro de Ia Unidn y el Real Decreto 2402007, de 16 de febrero, sobre entrada,
libre circulacion y residencia en Espania de ciudadanos de los Estados miembros de la Unidn
Europea y de otros Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Economico Europeo.

b) Tener cumplidos 18 afios v no exceder la edad establecida, con caracter general, para la
jubilacion.

Si el sistema no te ofrece el comprobante, revisa los pasos, ya que es probable que algo no haya
finalizado correctamente.

Con esto has terminado el proceso de inscripcién.

A partir de ese momento se estudiard la documentacién aportada en la solicitud y se procedera a
su valoracion. Posteriormente se publicara el listado provisional en esta direccién.

10


https://www.navarra.es/home_es/Servicios/ficha/6571/Apertura-de-listas-especificas-mediante-incorporacion-periodica-de-aspirantes-en-determinadas-especialidades-e-idiomas-

